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Państwowej Komisji Planowania Gospodarczego 


Nr 17 Poz. 162 


Warszawa, 5 lipca 1951 r. 


TREŚĆ: 
KZ 
UCHWAŁA PREZYDIUM RZĄDU m 
Poz. 162 — Nr 415 z dnia 2.6.1951 r. w Sprawie organizacji służb transportowych w urzędach i jednostkach gospodarki 
uspołecznionej. 
162. B. W jednostkach gospodarczych użytkujących własny ta- 


bor transportowy lub korzystających z usług przewoźników: 
1) opracowywanie planów potrzeb transportowych, 
2) opracowywanie planów eksploatacji środków transpor- 
towych i urządzeń pomocniczych, 


UCHWAŁA PREZYDIUM RZĄDU 


z dnia 2 czerwca 1951 r. a y 3 s 

3) zawieranie umów planowych w zakresie transportu, 

Nr 415 4) dokonywanie przewozów taborem wlasnym, 

5) zlecanie usług transportowych przewoźnikom publicz- 
w Sprawie organizacji służb transportowych w urzędach eo e tb SES O planowa ymos E h 

i jednostkach gospodarki uspolecznionej. $ ) do NAMES SERPELICE, transportowych PomocniczyĆ 
własnymi środkami (załadowanie, wyładowanie, ważenie, 

e. uż przetok itp.), 

W celu uporządkowania i usprawnienia organizacji trans- 7) współpraca z przewoźnikami w realizacji planów, 
portu i funkcji związanych z transportem w jednostkach 8) administrowanie własnymi środkami i urządzeniami 
gospodarki uspołecznionej i urzędach, nie wykonujących obo- | transportowymi (stacjami obsługi sprzętu transportowego, 
wiązków przewoźnika publicznego oraz likwidacji marno- | garażami, warsztatami, stacjami benzynowymi itp.) oraz ich 
trawstwa i nieuzasadnionych kosztów transportowych, Pre- konserwacja, 
zydium Rządu uchwala, co następuje: 9) kalkulacja kosztów transportu, 

$ 1. Właściwi Ministrowie utworzą resortowe służby trans- 10) kontrola stosowania norm technicznych w transporcie 
portowe w jednostkach gospodarki uspołecznionej posiadają- | i obliczanie premii, 
cych własny tabor transportowy lub korzystających z usług 11) szkolenie kadr transportowców, 

A eE ch ar bi PE e podac 12) sprawozdawczość z danego zakresu działalności na 
R NACZOWA CE IR podstawie obowiązujących przepisów. 

i pe , 8 > $ 3. Dla obsługi jednorodnych potrzeb transportowych 

$ 2. 1. Do zakresu działania resortowych służb trans- | różnych jednostek gospodarczych jednego resortu występu- 
portowych należą wszelkie sprawy transportu, sprawy zała- | jących w dużym nasileniu w określonej miejscowości (okre- 
dunku, przeładunku i wyładunku oraz przyjmowania, nada- | śjonym rejonie) lub wymagających specjalizowanego taboru 


samochodowego, albo wyspecjalizowanych form organiza- 
cyjnych transportu, właściwi ministrowie mogą powołać od- 
powiednie terenowe branżowe przedsiębiorstwa transporte= 
+ + : p we w porozumieniu z Ministrem Transportu Drogowego 
A. W urzędach i jednostkach nadzorujących: R o, 

$ 4. Organizację i zakres dzialania służb transportowych 
poszczególnych szczebli administracyjnych ustala w sposób 
r 7 a : i kcj t i E i iniejszej 

2) planowanie transportu i obsługi technicznej w zakresie UCHWARI instrukcja stanowiąca załącznik do niniejszej 
E : : 1 o 
taboru transportowego, będącego w użytkowaniu podległych $ 5. Właściwi ministrowie zarządzą opracowanie szczegó 
jednostek gospodarczych, łowych schematów organizacyjnych i instrukcji dla jedno- 

3) planowanie zaopatrzenia w tabor, urządzenia transpor- | stek bezpośrednio podległych oraz ramowych schematów 
towe oraz materiały eksploatacyjne jednostek podległych, | i instrukcji dla jednostek podległych wyżej wymienionym, 

uwzględniając ich indywidualne warunki działania. 

§ 6. Projekty schematów organizacyjnych i instrukcji wy= 
mienionych w $ 5 prześlą ministerstwa w terminie do 31 lip- 
ea 1951 r. do uzgodnienia Państwowej Komisji Planowania 


nia i wysyłki. 
2. Do zadań służb transportowych należy w szczególności: 


1) planowanie potrzeb przewozowych jednostek nadzoro- 
wanych i uzgadnianie planów z właściwymi instytucjami, 


4) opracowanie wytycznych i koordynacja prac związe- 
nych z opraeowaniem i wykonaniem umów planowych 
w zakresie transportu, 


MÍ S ZEDO YE jei Gospodarczego, a o ile chodzi o urzędy państwowe, również 
do Prezydium Rady Ministrów. 

6) organizaeja gospodarki taborem transportowym i urzą- $ 7. 1. Postanowienia $ 4, 5, 6 niniejszej uchwały nie do- 

dzeniami transportowymi, tyczą Ministerstwa Obrony Narodowej i Ministerstwa Bez= 

A » e : SA pieczeństwa Publicznego. Minister Obrony Narodowej i Mi- 

4 7) kontrola realizacji planów transportu (inspekcja i in- | Sister Bezpieczeństwa Publicznego wydadzą we własnym 

iruowanie); zakresie zarządzenia, regulujące sprawy objęte tymi paragra- 


fami, w odniesieniu do podległych jednostek. 
2. Uehwała niniejsza nie dotyczy przedsiębiorstw wyke= 
nujących przewozy publiczne. 


8) nadzór nad kalkulacją kosztów transportu, 
8) nadzór nad doborem najwlasciwszych środków trans- 


portowych, 
: E "p Rz. E A $ 8. Traci moc obowiązującą zarządzenie Ministra Prze- 
p” racjonalizacja i mechanizacja średków wchodzących | mysłu i Handlu z dnia 15 lipca 1948 r: w sprawie utworzenia 
zakres transportu, komórek transportowo-taryfowych oraz inne przepisy wy* 


dane przez poszczególne ministerstwa, regulujące w sposób 


11) zgłaszanie właściwym władzom uzasadnionych wnies- 
edmienny sprawy obięte niniejszą uchwałą. 


ów w sprawie taryf i innych przepisów transportowych, 


W sprawie budowy i naprawy dróg, linii kolejowych itp., $ 9. Wykonanie uchwały porueza się właściwym mini 
12) planowanie i współpraca w szkoleniu kadr transpor- strom. ; A s A 
towców, $ 10. Uchwała wchodzi w życie z dniem 2 ezerwea 1951 E, 


13) prowadzenie sprawozdawezoóci i statystyki w wyżej PREZES RABY MINISTRÓW 


wymienionym zakresie. józef Cyrankiewież 
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Załącznik do Uchwały Prezydium ; 


Rządu z dnia 2 czerwca 1951 r. 
w sprawie organizacji służb trans- 
portowych 


INSTRUKCJA 


w sprawie zasad organizacji służb transportowych w jed- 
nostkach gospodarki uspołecznionej i urzędach. 


I. Uwagi ogólne: 


1. Pod nazwą „służby transportowe“ rozumie się komórki 
organizacyjne i stanowiska pracy, których zadaniem jest 
opracowywanie zagadnień transportowych oraz załatwianie 
spraw i wykonywanie usług transportowych, niezależnie od 
środków jakimi się transport odbywa. 

2. Przedmiot działania służb transportowych obejmuje: 


A. Transport zewnętrzny. 
B. Transport wewnątrzzakładowy. 


C. Czynności pomocnicze związane z transportem. 

A. Transport zewnętrzny obejmuje czynności związa- 
ne z dowozem i wywozem towarów z przedsiębior- 
stwa (zakładu) oraz przewozem towarów pochodzą- 
cych z zewnątrz zakładu na miejsce przeznaczenia 
(np.: do magazynów lub wydziałów produkcyjnych) 
przy pomocy: kolei, kolejek, samochodów, ciągni- 
ków zaprzęgów zwierzęcych, taboru wodnego i in- 
nych środków transportowych oraz przetok wago- 
nów kolejowych w ramach zakładu. 


B. Transport wewnątrzzakładowy obejmuje: 

a) transport międzywydziałowy, 

b) transport wewnątrzwydziałowy. 

Ad a) Transport międzywydziałowy obejmuje prze- 
wożenie towarów pomiędzy poszczególnymi 
wydziałami (oddziałami) ruchowymi i maga- 
zynami oraz składowiskami na terenie dane- 
go przedsiębiorstwa (zakładu). 

Ad b) Transport wewnatrzwydzialowy obejmuje 
przewóz materiałów, półfabrykatów i narzę- 
dzi na terenie jednego wydziału (oddziału, 
warsztatu) produkcyjnego lub pomocniczo- 
produkcyjnego przez pracowników przy po- 
mocy urządzeń przewozowych będących w dy- 
spozycji wydziału. Transportem wewnątrz- 
wydziałowym objęty jest również odwóz i do- 
wóz materiałów dokonywany przez pracow- 
ników przy pomocy urządzeń przewozowych 
wydziału (oddziału) z innych lub do innych 
wydziałów (oddziałów) lub magazynów (np. 
odwóz półtabrykatów wytworzonych przez 
wydział do innego wydziału produkcyjnego 
celem dalszej obróbki). 

Transport wewnatrzwydzialowy podlega 
kierownikowi tej komórki ruchowej, w skład 
której wchodzą pracownicy i urządzenia, 
przy pomocy których dokonuje się czynno- 
ści przewozowych i nie jest objęty zakresem 
działania służby transportowej. 

Urządzenia i środki transportowe obsługu- 
jące wyłącznie proces technologiczny we- 
wnątrz przedsiębiorstwa (zakładu) należą do 
zakresu działania właściwych komórek tech- 
niczno-produkcyjnych przedsiębiorstwa i jed- 
nostek nadrzędnych i nie wchodzą do za- 
kresu działania służb transportowych okre- 
ślonych niniejszą instrukcją. 

C. Za czynności pomocnicze związane z transportem 
w rozumieniu niniejszej instrukcji uważa się tak 
zlecanie jak i wykonywanie we własnym zakresie 
czynności: wysyłki, przyjmowania, załadunku, wy- 
ładunku, przeładunku, ważenia, składowania, uzy- 
skiwanie właściwej dokumentacji transportowej 
i czynności uboczne, jak: ubezpieczenia transporto- 
we itp. 

3. Szczebel organizacyjny komórek transportowych zale- 
ży od znaczenia zagadnień transportowych dla danej jed- 
nostki. 

4. Na szczeblu Ministerstwa, urzędów, zarządów central, 
centralnych zarządów, zarządu przemysłu zakres działania 
służb transportowych nie obejmuje dyspozycji samochoda- 


mi osobowymi, motocyklami i rowerami obsługującymi da- 
ną jednostkę organizacyjną. Sprawy wyżej wymienionej ob- 
sługi osobowej mieszczą się w komórkach administracyjno- 
gospodarczych (budżetowo-gospodarczych). 


IL 


Organizacja służb transportowych na szczeblu Mini- 


sterstwa (Urzędu Centralnego), 


A. 1) Strukturę wewnętrzną służb transportowych w mi- 
risterstwach i urzędach centralnych przedstawiają załączo- 
ne schematy OP50-04/1 i 2 (w 3 wariantach): 


Wariant I 

Departament Transportowy z wydziałami: 

1) Planowania Transportu, 

2) Transportu Kolejowego i Wodnego, 

3) Transportu Drogowego, 

4) Sprawozdawczości. 

Wariant II 

w Departamencie Zbytu (Zaopatrzenia) — Wicedyrektor 
de Spraw Transporiu z wydziałami: 


1) Planowania Transportu, 
2) Transportu Kolejowego, 
3) Transportu Drogowego, 
4) Sam, Referatem sprawozdawczości. 


Wariant III 

w Departamencie Zbytu (lub Zaopatrzenia): 

a) Wydział Transportowy lub 

b) Sam. Referat Transportowy. 

2. W przypadku istnienia centralnego zarządu zbytu, za- 
gadnienia transportowe należy włączyć do tego centralnego 
zarządu. 

B. Do zakresu działania ww. komórek należy: 

Planowanie, zwierzchni nadzór į koordynacja działalności 
ransportowej jednostek podległych, a w szczególności: 


1. 


W 
1) 


2 


= 


3) 
4) 


5) 


zakresie planowania: 


opracowywanie wytycznych i instrukcji w zakresie 
planowania przewozów, 

analiza i korekta projektów planów transportu 
jednostek podległych, 

opracowywanie zbiorczych planów rocznych prze- 
wozów masowych w zakresie danego resortu, 
opracowywanie operatywnych planów transporto: 
wych w zakresie środków własnych oraz transpor- 
tu dokonywanego przez przewoźników publicznych, 
zatwierdzanie planów kwartalnych i miesięcznych 
nadsyłanych przez jednostki podległe, 


6) analiza projektów umów ramowych między prze- 


7) 
8) 


W 


2 


== 


3 


= 


4 


= 


5 


= 


6) 


woznikami publicznymi a jednostkami podległymi 
oraz kontrola i koordynacja ich wykonania, 

udział w opracowywaniu planów i programów szko- 
lenia kadr transportowców, 

opiniowanie planów inwestycyjnych w zakresie 
środków i urządzeń transportowych oraz opraco- 
wywanie własnych wniosków w tym zakresie. 
zakresie transportu kolejowego i wodnego: 
opracowywanie projektów zbiorczych planów trans- 
portu kolejowego i wodnego zlecanego przewozni- 
kom publicznym oraz nadzór nad ich wykonaniem, 
koordynacja działalności jednostek podległych w za- 
kresie transportu dokonywanego taborem kolejo- 
wym i wodnym, 

współpraca z władzami komunikacyjno-transporto- 
wymi w sprawach dotyczących przewozów,  tary£ 
kolejowych i wodnych, 

opracowywanie instrukcji w zakresie organizacji 
i eksploatacji baz transportowych oraz taboru ko- 
lejowego i wodnego, będącego w użytkowaniu jed- 
nostek podległych, dopuszczonego do komunikacji 
zewnętrznej, 

opracowywanie wytycznych i instrukcji wewnętrz- 
nych dotyczących przyjmowania, załadowania, wy- 
ładowania i nadania towarów oraz wystawiania 
dokumentacji przewozowej i wysyłkowej, 
wnioskowanie w sprawie zmian przepisów transpor- 
towo-komunikacyjnych i taryf, 


7) analiza kosztów transportu kolejowego, wodnego 


8) 


i wewnątrzzakładowego oraz wnioski do planu ob- 
niżki tych kosztów, 

inicjatywa w zakresie racjonalizacji metod i wy- 
korzystania środków przewozowych oraz opracowy- 
wanie wytycznych w tym zakresie. 
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3. W zakresie transportu drogowego (obejmujacego: sa- 


mochody, ciągniki, zaprzęgi zwierzęce, motocykle, ro- 

wery itp.): 

1) opracowywanie projektów zbiorczych planów prze- 
wozów pojazdami drogowymi, będącymi w posia- 
daniu jednostek podległych na podstawie ich pla- 
nów, 

2) opracowywanie instrukcji odnośnie organizacji 
przewozów i eksploatacji pojazdów drogowych, bę- 
dących w użytkowaniu jednostek podległych, 

3) współpraca w zakresie przewozów i taryf transpor- 
towych z władzami transportowo-komunikacyjny- 
mi, r 

4) opracowywanie planów i rozdzielników w zakresie 
zaopatrzenia w pojazdy, 

5) opracowywanie instrukcji i wytycznych odnośnie 
organizacji stacji obsługi, 

6) nadzór nad wykonaniem przez jednostki podległe 
planów transportowych, instrukcji i wytycznych 
w zakresie organizacji i eksploatacji baz transportu 
drogowego, 

7) opracowywanie wytycznych dotyczących racjonali- 
zacji eksploatacji pojazdów drogowych, zużycia ma- 
teriałów pędnych i części zapasowych, 

8) prowadzenie statystyki taboru pojazdów drogowych, 

9) opracowywanie wytycznych w sprawach transpor- 
tu i eksploatacji, transportu pojemnikowego (kon- 
tenerów), specjalnego (chłodnie, cysterny, baseny 
itp.). i 

. W zakresie sprawozdawczości: 

1) prowadzenie statystyki analitycznej dotyczącej 
działalności transportowej jednostek podległych dla 
potrzeb planowania i analizy tej działalności, 

2) ogólna analiza sprawozdawczości i statystyki doty- 
czącej transportu i opracowywanie wniosków w tym 
zakresie, 

3) udostępnianie innym wydziałom departamentu ma- 
teriałów sprawozdawczo-statystycznych, 

4) opracowywanie zbiorczych sprawozdań, 

5) analiza i korekta wniosków sprawozdawczo-staty- 
stycznych z zakresu transportu, składanych przez 
centralne zarządy i uzgadnianie ich z Departamen- 
tem Planowania. 


Organizacja służb transportowych w centralnych za- 
rządach, zarządach central i zjednoczeniach. 


A. Strukturę wewnętrzną służb transportowych w cen- 
tralnych zarządach, zarządach central i  zjednoczeniach 
przedstawia schemat organizacyjny OP50-04/3 w 2 wa- 
riantach: 


Wariant I 

a) Dział lub sekcja transportowa — bezpośrednio podle- 
gła z-cy dyrektora do spraw administracyjno-finansowych 
lub handlowych. 

Wariant II 


Stanowisko pracy (jedno lub kilkuosobowe) do spraw 
transportu w dziale zbytu (lub zaopatrzenia). 


B. Do zakresu działania ww. komórek należy: 


1) opracowywanie projextów planów transportu i pia- 
nów wykonawczych oraz nadzór nad ich wykona- 
niem, 

2) opracowywanie norm, przepisów i instrukcji zgod- 
nych z wytycznymi władz nadrzędnych, dotyczą- 


cych organizacji i funkcjonowania transportu. 


w jednostkach bezpośrednio podległych, 

3) analiza i korekta planów zaopatrzenia jednostek 

podległych w środki transportowe, materiały pędne 

i części zapasowe, 

organizacja gospodarki środkami transportowymi 

w jednostkach bezpośrednio podległych, 

5) opracowywanie szczegółowych wytycznych dla jedno- 
stek podległych odnośnie organizacji i mechanizacji 
transportu, 

6) organizacja baz transportowych i przeładunkowych, 

7) organizacja współpracy między podległymi przedsię- 
biorstwami na odcinku transportu, 

8) nadzór nad właściwym doborem środków transporto- 

wych oraz opracowywanie wytycznych w tym za- 

kresie, 

opracowywanie norm, przepisów i instrukcji w za- 

kresie eksploatacji taboru i urządzeń transporto- 

wych wewnątrzzakładowych, 


4 


== 


9 


SE 


10) planowanie i stawianie wniosków zgodnie z potrze- 
bami terenu w zakresie usprawnień przerzutów ma- 
sy towarowej, 

11) prowadzenie ewidencji taboru transportowego oraz 
zwierząt pociągowych, 

12) opracowywanie wniosków zgodnie z potrzebami te- 
renu w zakresie taryf transportowych, 

13) normowanie i analiza kalkulacji kosztów utrzymania 
i eksploatacji taboru samochodowego oraz innych 
własnych środków li urządzeń transportowych, 

14) opracowywanie projektów planów kapitalnych re- 
montów i konserwacji taboru i urządzeń transporto- 
wych, 

15) współpraca w opracowaniu założeń inwestycyjnych 
w zakresie środków i urządzeń transportu we- 
wnątrzzakładowego, | 

16) współpraca z przewoźnikami publicznymi w spra- 
wach usług transportowych, 

17) opracowywanie norm i planów w zakresie transpor- 
tu i eksploatacji pojazdów zwierzęcych oraz norm 
wyżywienia i zaopatrzenia zwierząt pociągowych 
i ich obsługi, 

18) czuwanie nad właściwym wykorzystaniem baz i por- 
tów oraz taboru transportu wodnego, będącego 
w użytkowaniu podległych jednostek, 

19) opracowywanie instrukcji dotyczących racjonalizacji 
zużycia materiałów potrzebnych w eksploatacji 
środków transportowych, 

20) przeprowadzanie inspekcji i instruowanie podległych 
jednostek w zakresie eksploatacji i gospodarki ta- 
borem, pojazdami, urządzeniami oraz innymi środ- 
kami transportowymi i spadycyjnymi, będącymi 
w użytkowaniu jednostek podległych, 

21) doradztwo w ramach danej jednostki w zakresie 
ustalania trasy środków, kosztów i warunków trans- 
sportowych w sprawach ubezpieczeniowych, maga- 
zynowych, powiernictwa odbiorczego towarów, za- 
wierania umów oraz przy opracowywaniu dokumen- 
tów handlowych, 

22) opracowywanie sprawozdań w zakresie spraw trans- 
portowych, 


IV. Organizacja służb transportowych w przedsiębiorstwach 
jednozakładowych. 


A. Strukturę wewnętrzną służb transportowych w przed- 
siębiorstwach przemysłowych jednozakładowych przedstawia 
schemat organizacyjny OP50-04-4 i 5 w 3 wariantach: 


Wariant I 
Dział Transportowy. Kierownikowi działu podlegają: 
a) stanowiska funkcjonalne pracy do spraw: 


1) planowania transportu (st. planista, planista), 

2) transportu kolejowego i wewnątrzzakładowego (dy- 
spozytor kolejowy, rewidenci wagonów), 

3) NB >: samochodowego (dyspozytor samochodo- 
wy. , 

4) transportu innego (np. konnego), 

5) rachmistrz, 


b) komórki ruchowe 


1) kierownik ekspedvcji (ekspedytorzy), 


2) brygady ładowaczy (mistrzowie, brygadziści), 
3) brygady transportowo-przetokowe (mistrzowie, bry- 
gadziści), 
4) kierowcy samochodowi (i innych pojazdów), 
5) stacja obsługi, warsztat samochodowy, garaż, ma- 
gazyn transportowy. 
Wariant II 


Dział Zbytu (Zaopatrzenia). Kierownikowi działu podlegają: 

Dyspozytor transportowy, któremu podlegają: 

1) ekspedytor, 

2) mistrz transportowy (transport, przetok, ważenie, za 
i wyładunek), 

3) kierowcy samochodowi. 


Wariant MI 


Organizacja służb transportowych w dużym przedsiebior- 
stwie przemysłowym posiadającym dużą ilość własnych 
środków i urządzeń transportowych oraz duże nasilenie 
transportu  międzywydziałowego, przedstawia schemat 
OP50-04-5. 

Służba transportowa dzieli się na dwie części: 

1) transport zewnętrzny, zorganizowany w Dział Transpor- 
towy podporządkowany z-cy Dyrektora do spraw Admini- 
stracyjno-Handlowych, 
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ekcję transportu międzywydziałowego wchodzącą 


w skład działu techniczno-produkcyjnego, podporządkowa- 
nego Naczelnemu Inżynierowi. 


1) Kierownikowi Działu Transportowego podlegają: 


a) 


b 


=~ 


komórki funkcjonalne (stanowiska pracy): 
1) st. planista, 

2) st. rachmistrz, 

3) technik mechanik, 

4) sekcja transportu kolejowego, 

5) sekcja transportu drogowego, 

komórki ruchowe: 

1) kierownik ekspedycji, 

2) mistrzowie wagowi, 

3) mistrzowie-ładowacze, 

4) mistrzowie transportowo-przetokowi, 

5) parowozownia, 

6) warsztat naprawczy taboru kolejowego, 
7) mistrz torowy, 

8) dyspozytor samochodowy, 

9) stacja obsługi, warsztat samochodowy, 

10) magazyn materiałów pędnych, 

11) magazyn części zamiennych, 


2) Kierownikowi sekcji transportu międzywydziałowego 
podlegają: 


a) 


b) 


stanowiska funkcjonalne: 

1) planista, 

2) rachmistrz, 

3) dyspozytorzy zmianowi, 

komórki ruchowe: 

1) mistrzowie-ładowacze (zmianowi), 

2) mistrzowie transportowi (zmianowi), 

3) suwnicowi, 

4) maszyniści parowozów wąskotorowych, 

5) stacja obsługi (np. ładowanie akumulatorów), 

6) warsztat naprawczy taboru wewnątrzzakłado- 
wego, 

7) oraz inni pracownicy transportowi w zależności 
od potrzeb. 


B. Do zakresu działania ww. komórek należy bezpośrednie 
wykonawstwo w zakresie transportu, a w szczególności: 


a) Stanowiska funkcjonalne 


1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
6) 
7) 


8) 
9) 


10) 
11) 


12) 


13) 


14) 


15) 
16) 


17) 


18) 


planowanie roczne, kwartalne, miesigczne, dekado- 
we, dobowe i zmianowe w zakresie transportu, 
dysponowanie ruchem środków transportowych 
własnych, 

zamawianie wagonów, samochodów i innych środ- 
ków transportowych u przewoźników publicznych, 
organizacja transportu na terenie przedsiębiorstwa, 
dozór nad właściwym wyładowaniem i załadowa- 
niem wagonów, samochodów i innych środków 
transportowych, 

opracowywanie wniosków i projektów mechanizacji 
transportu, 

nadzór nad wykonaniem planów transportowych 
i spedycyjnych, 

gospodarka środkami transportowymi w zakładzie, 
bezpośrednia współpraca z przewoźnikami publicz- 
nymi, 

koordynacja transportu wewnątrzzakładowego, 
wystawianie zapotrzebowań na tabor, części zapaso- 
we, materiały pędne i inne oraz czuwanie nad ich 
właściwym zużyciem, 

prowadzenie ewidencji wszystkich środków trans- 
portowych własnych, pojazdów mechanicznych, wa- 
gonów, wózków, taboru wodnego i konnego, zwie- 
rząt pociągowych itp., 

prowadzenie kalkulacji kosztów utrzymania, na- 
praw i eksploatacji taboru transportowego oraz in- 
nych własnych środków i urządzeń transportowych 
i spedycyjnych, 

prowadzenie zestawień i kontrola kosztów posto- 
jowego, 

załatwianie reklamacji przewozowych i taryfowych, 
prowadzenie xontroli obiegu wagonów na terenie 
przedsiębiorstwa, 

dozór nad funkcjonowaniem brygad transporto- 
wych, 

współpraca z działem planowania przy opracowy- 
waniu planu techn.-przem.-finans., w zakresie pla- 
nów transportowych oraz płanów inwestycji urzą- 
dzeń i środków transportowych, 
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19) udział w odbiorze technicznym środków transpor- 
towych, części zamiennych, materiałów pędnych, 
paszy itp., 

20) zlecanie napraw środków transportowych i urzą- 
dzeń pomocniczych własnych lub przeprowadzanie 
ich we własnym zakresie. 

21) prowadzenie sprawozdawczości w wyżej wymienio- 
nym zakresie . 

b) Komórki ruchowe 

1) kierowanie ruchem taboru przewozowego na tere- 
nie zakładu, 

2) podstawianie wagonów na miejsce załadowania i wy- 
ładowania, 

3) wyładowanie i załadowanie wagonów, samochodów, 
barek, furmanek itp., 

4) ważenie przesyłek, 

5) zdawanie wagonów organom PKP, 

6) sporządzanie dokumentacji przewozowej i wysyłko- 
wej, 

7) sporządzanie raportów wysyłkowych, 

8) bezpośrednia obsługa urządzeń i środków transpor- 
towych, wag, bocznic, urządzeń przetokowych, syg- 
nalizacyjnych itp., 

9) konserwacja taboru i urządzeń transportowych 
i pomocniczych. 

W wariancie III (schemat OP50-04-5) podział funkcji po- 
między komórką transportu zewnętrznego a komórką trans- 
portu międzywydziałowego jest następujący: 

1. Dział Transportowy 

a) Stanowiska funkcjonalne: 


1) planowanie roczne, kwartalne, miesięczne, deka- 
dowe, dobowe i zmianowe, 

2) dysponowanie ruchem środków transportowych 
własnych wykonujących czynności transportu 
zewnętrznego oraz ruchem taboru kolejowego 
normalnotorowego na terenie zakładu, 

3) zamawianie wagonów, samochodów i innych 
środków transportowych u przewoźników pub- 
licznych, 

4) organizacja transportu zewnętrznego i ruchu ko- 
lejowego na torach normalnych wewnątrz za- 
kładu oraz spedycji, 

5) dozór nad właściwym wyładowaniem i załadowa- 
niem wagonów zdawanych i przyjmowanych od 
kolei oraz samochodów i innych środków trans- 
portowych w obrocie towarowym zewnętrznym, 

6) opracowanie projektów i wniosków w zakresie 
mechanizacji transportu zewnętrznego i spedycji, 

7) nadzór nad wykonaniem planów transporto- 
wych, 

8) gospodarka środkami transportowymi będącymi 
w dyspozycji komórki transportu zewnętrznego, 

9) bezpośrednia współpraca z przewoźnikami pu- 
blicznymi, 

10) wystawianie zapotrzebowań na tabor, części za- 
pasowe, materiały pędne i inne dla potrzeb trans- 
portu zewnętrznego oraz czuwanie nad ich wła- 
ściwym zużyciem, 

11) prowadzenie ewidencji środków transportowych 
własnych obsługujących transport zewnętrzny 
oraz całego taboru normalnotorowego, 

12) prowadzenie kalkulacji kosztów transportu ze- 
wnętrznego, 

13) prowadzenie zestawień i kontroli kosztów po- 
stojowego, kosztów przewozowych, bocznicowych 
i innych związanych z itransporiem zewnętrz- 
nym, 

14) załatwianie reklamacji przewozowych i taryfo- 
wych, 

15) prowadzenie kontroli obiegów wagonów na te- 
renie przedsiębiorstwa, 

16) współpraca z działem planowania przy opraco- 
wywaniu planu techn.-przem.-finans. w zakre- 
sie transportu oraz inwestycji urządzeń trans- 
portowych i pomocniczych, 

17) udział w odbiorze technicznym środków i mate- 
1iałów transportowych, 

18) zlecanie napraw środków transportu zewnętrz- 
nego i urządzeń pomocniczych własnych lub 
przeprowadzanie ich we własnym zakresie, 

19) ścisła współpraca, a w szczególności uzgadnianie 
harmonogramów transportu oraz za- i wyładu- 
nek z sekcją transpontu międzywydziałowego, 


Str. 219 


BIULETYN PKPG 


Nr 17/poz. 162 


20) prowadzenie sprawozdawczości w zakresie trans- 
portu zewnętrznego. 


b) Komórki ruchowe 

1) kierowanie ruchem kolejowym normalnotoro- 
wym na terenie zakładu, 

2) podstawianie i przetok wagonów normalnoto- 
rowych na miejsca za — i wyładowania, 

3) wyładowanie i załadowanie wagonów, samocho- 
dów, barek, furmanek itp. w obrocie towarowym 
zewnętrznym oraz ze składowisk i magazynów nie 
będących w dyspozycji komórek ruchowych, 

4) ważenie przesyłek w obrocie zewnętrznym, 

5) zdawanie wagonów PKP, 

6) sporządzanie dokumentacji wysyłkowej i prze- 
wozowej, 

7) sporządzanie raportów wysyłkowych, 

8) bezpośrednia obsługa środków i urządzeń tran- 
sportowych, wag, bocznic, urządzeń przetokowych 
i sygnalizacyjnych, 

9) konserwacja taboru, urządzeń transportowych 
i pomocniczych będących w dyspozycji działu 
transportowego, 


2. Sekcja transportu miedzywydzialowego 
a) Komórki funkcjonalne: 

1) opracowywanie planów operatywnych i harmono- 
gramów transportu międzywydziałowego, 

2) dysponowanie środkami transportowymi między- 
wydziałowymi jak kolejkami, elektrowozami itp., 

3) organizacja transportu i czynności za- i wyładun- 
ku w obrocie międzywydziałowym oraz racjona- 
lizacja i mechanizacja prac w tym zakresie, 

4) nadzór i koordynacja czynności transportowych 
Oraz za- i wyładunku w obrocie międzywydzia- 
łowym, 

5) ewidencja środków transportowych oraz za- i wy- 
ładowczych ruchu międzywydziałowego, 


6) wystawianie zapotrzebowań na tabor i urządze- 
nia transportowe, części zamienne, materiały pęd- 
ne dla potrzeb transportu międzywydziałowego, 

7) analiza kosztów eksploatacji i utrzymania ww 
taboru i sprzętu, 


8) dozór nad funkcjonowaniem brygad transporto- 
wych i ładowniczych obsługujących ruch między- 
wydziałowy, 

9) udział w odbiorze technicznym środków i urzą- 
dzeń w ww. zakresie, 


10) zlecanie lub przeprowadzanie we własnym zakre- 
sie napraw urządzeń i taboru transportowego 
międzywydziałowego, 

11) prowadzenie sprawozdawczości w zakresie tran- 
sportu międzywydziałowego, 


b) Komórki ruchowe: 


1) wykonywanie przewozów towarów pomiędzy po- 
szczególnymi wydziałami ruchowymi oraz maga- 
zynami i składowiskami surowców i półfabry- 
katów, 

2) ważenie przesyłek w obrocie międzywydziało- 
wym ze składowisk i magazynów, 


3) konserwacja taboru, urządzeń, sprzętu transpor- 
towego i ładowniczego. 


V. Transport wewnątrzwydziałowy. 


Organizację wewnętrzną komórek transportu wewnątrz- 
wydziałowego przedstawia schemat OP50-04-6 w 2 wa- 
riantach. 


Wariant I (duży wydział produkcyjny). 


Kierownikowi Wydziału Produkcyjnego podlegają dyspo- 
zytorzy transportowi zmianowi dla poszczególnych odcinków 
produkcy jnych, do których zakresu działania należy: usta- 
ianie harmonogramów transportowo-ładowniczych, dyspo- 
nowanie środkami oraz brygadami transportowo-ladowniczy- 
mi i nadzór nad ich pracą. 

Wariant II (Oddział produkcyjny lub mały Wydział Pro- 
dukcyjny). 


Planiscie oddziałowemu podlega brygada transportowo- 
ładownicza. 


VI. Transport w przedsiębiorstwach wielozakładowych. 


Strukturę wewnętrzną komórek transportowych w przed- 
siębiorstwach 'wielozakładowych przedstawia schemat orga- 
nizacyjny OP50-04-7 w 2 wariantach. 

Zakres działania komórek transportowych w zarządzie 
przedsiębiorstw wielozakładowych jest analogiczny jak w za- 
rządzie przedsiębiorstw jednozakładowych z tym, że dyspo- 
zytorzy i komórki ruchowe mieszczą się w zakładach. 


VII. 


przedstawia organizację służby transportowej w jednost- 
kach średnich i małych o niedużym obrocie towarowym 
i nielicznym taborze przewozowym. 


Schemaet OP50-04-8 


VIII. Schemat OP50-04-9 


przedstawia organizację służby transportowej jako Biuro 
Transportowe na wewnętrznym pełnym rozrachunku gospo- 
darczym, wykonujące usługi transportowe centralnie dla 
wszystkich zakładów wchodzących w skład jednego przed- 
siebiorstwa lub dla kilku przedsiębiorstw. 

Zakres działania Biura Transportu obejmuje poza typo- 
wymi funkcjami w zakresie transportu sporządzanie planów 
finansowo-gospodarczych, prowadzenie księgowości i spo- 
rządzanie sprawozdań rachunkowych na odcinku działalnoś- 
ci Biura. Biuro Transportowe na wewnętrznym pełnym roz- 
rachunku gospodarczym może albo: 

1) centralizować wszystkie zagadnienia transportu ze- 

wnętrznego, albo 

2) centralizować wyłącznie transport drogowy (samocho- 

dy, ciagn'ki, furmanki). 


IX. Schemat OP50-04-10 


przedstawia przykładowy schemat organizacyjny przed- 
siębiorstwa transportowego (branżowego). 

Załączone do niniejszej instrukcji schematy organizacyjne, 
przedstawiają rozwiązanie przykładowe; przy opracowy- 
waniu schematów szczegółowych dla konkretnych jednostek 
organizacyjnych, należy uwzględnić ich specyfikę branżową 
oraz wielkość 
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